
แนวปฏิบัติในการตรวจประเมินผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ตรวจประเมินออนไลน์) ระดับหลักสูตร/ระดับคณะ 

 ตามที่มีการแพร่ระบาดของไวรัสโคโรนา 2019 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก โดยท่าน

อธิการบดี ได้ให้นโยบายการตรวจประเมินคุณภาพการศึกษา ปีการศึกษา 2562 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์    

(ตรวจประเมินออนไลน์) เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปในทิศทางเดียวกัน ส านักงานประกันคุณภาพจึงขอชี้แจงท า

ความเข้าใจแนวปฏิบัติส าหรับการตรวจและการเตรียมเอกสารส าหรับเป็นหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทน

ผู้ตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร ระดับคณะ ระดับหน่วยงานสนับสนุน ดังนี้ 

 1. ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันวันออก ว่าด้วย การประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563 ประกาศ ณ วันที่ 21 พฤษภาคม 2563 
 2. ให้ปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนและค่าเบี้ยประชุมจากเงินรายได้ กรณี การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563 ประกาศ    
ณ วันที่ 8 พฤษภาคม 2563 
 3. เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ให้ปฏิบัติตามหนังสือกองคลัง ที่ อว 0651.102(2)/0577 ลงวันที่     
1 เมษายน 2563 เรื่อง ขออนุมัติแนวทางการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการส่งหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทน กรณี
การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พลางก่อน  
  เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ดังต่อไปนี้ 
   1. แบบการขอเบิกค่าใช้จ่าย 
  2. รูปภาพประกอบที่แสดงถึงการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
  3. หลักฐานการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับเงิน (กรณีการจ่ายค่าตอบแทนผู้ตรวจ ให้ประธาน 
กรรมการ / กรรมการ และเลขานุการ ลงนามในใบลงเวลาปฏิบัติงาน /ใบส าคัญรับเงินพร้อมแนบส าเนาบัตร
ประชาชนที่รับรองส าเนาถูกต้อง) โดยส่งทางไปรษณีย์ 
  4. หนังสือขออนุมัติค่าตอบแทน/ค่าเบี้ยประชุม (ในระดับคณะ และหน่วยงานสนับสนุน 
ส านักงานประกันจะด าเนินการขออนุมัติให้) 
  5. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (ตามค าสั่งที่ส านักงานประกันคุณภาพแจ้งเวียนไป) 
  6. หนังสือเชิญประชุม ซึ่งระบุ วันเวลา การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์อย่างชัดเจน 
  7. สรุปรายงานการประชุม  (เล่มรายงานตรวจประเมินที่ประธานและคณะกรรมการลงนาม
ฉบับจริง) โดยส่งทางไปรษณีย์ 
 
หมายเหตุ   สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ข้อบังคับ ประกาศ และแนวปฏิบัติได้ทางเว็บไซต์ส านักงานประกัน
คุณภาพ หัวข้อดาวน์โหลด เอกสารเผยแพร่ ปี 2563 


