
Infographic
การจดัเก็บขอ้มูล

ด้านประกันคณุภาพ 
และการใชง้านระบบ 

RMUTTO SAR



วธิกีารจดัเก็บขอ้มูลใน 
"Google Drive"



วธิกีารจดัเก็บขอ้มูลใน 
"GOOGLE DRIVE"

1. เขา้ Google Chrome และ Log in อีเมล์มหาวทิยาลัย

2. กดไปที�จุด 9 จุด ด้านขวามอื และเลือกไดรฟ์

3. เลือกแชรกั์บฉนั บรเิวณแถบเมนดู้านซา้ยมอื

4. เลือกโฟลเดอรง์านประกันคณุภาพมหาวทิยาลัย 

5. เลือกโฟลเดอรห์นว่ยงานสนบัสนนุหรอืคณะ

6. เลือกหนว่ยงานสนับสนนุหรอืคณะ และเลือกสว่น 
งานที�ตนเองรบัผดิชอบ

7. กรณีหนว่ยงานสนุบสนนุ : เลือกโฟลเดอร ์SOP ป�ล่าสดุ
    กรณีคณะ/หลักสตูร : เลือกโฟลเดอรง์านประกันคณุภาพป�ล่าสดุ  
    จากนั�นเลือกระดับคณะ/หลักสตูร/หนว่ยงานสนบัสนนุ



การใชง้าน
ระบบ RMUTTO SAR



ประกอบด้วยประธาน กรรมการ และเลขานุการ
มหีนา้ที� ตรวจประเมนิคณุภาพผา่นระบบโดยดคูะแนนในหนา้หลักและลิงก์เอกสาร 

แล้วกรอกคะแนนที�ตรวจประเมนิไดใ้นระบบ

สทิธิ�ผูใ้ชง้านระบบสทิธิ�ผูใ้ชง้านระบบ
ผูด้แูลระบบ

ผูก้รอกขอ้มูล CDS

ผูจ้ดัเก็บขอ้มูลและรายงานผล

ผูต้รวจสอบขอ้มูล

ผูกํ้ากับตัวชี�วดั

จาํนวน 1 คนต่อ 1 คณะ ดแูลระบบระดับคณะและหลักสตูร
มหีนา้ที�ประสานงานและจดัการใหส้ทิธิ�ผูใ้ชง้านแต่ละตัวชี�วดัของคณะและหลักสตูร

ผูร้บัผดิชอบตัวชี�วดัระดับมหาวทิยาลัย จะถกูตั�งให้เป�นผูก้รอก CDS
 (หนว่ยงานหลักที�รบัผดิชอบ : สวท. สวพ. กองบรหิารงานบุคคล กองคลัง UBI)

มหีนา้ที� กรอกขอ้มูลพื�นฐานสาํหรบัใชใ้นระบบ RMUTTO SAR

จาํนวน 1 คน ต่อ 1 ตัวชี�วดั ( 1 คนสามารถเป�นผูจ้ดัเก็บขอ้มูลได้ไมจ่าํกัดตัวชี�วดั)
มหีนา้ที� กรอกขอ้มูลและแนบลิงก์เอกสารหลักฐานในระบบ

จาํนวน 1 คน ต่อ 1 ตัวชี�วดั ( 1 คนสามารถเป�นผู้ตรวจสอบขอ้มูลได้ไมจ่าํกัดตัวชี�วดั)
มหีนา้ที� ตรวจสอบขอ้มูลและลิงก์เอกสารหลักฐานที�ผูก้รอกขอ้มูลกรอกเขา้มา

**โดยผูต้รวจสอบขอ้มูลไมค่วรเป�นคนเดยีวกันกับผูจ้ดัเก็บขอ้มูลและรายงานผล

จาํนวน 1 คน ต่อ 1 ตัวชี�วดั ( 1 คนสามารถเป�นผู้กํากับตัวชี�วดัได้ไมจ่าํกัดตัวชี�วดั)
มหีนา้ที� กํากับดแูลและดขูอ้มูลในภาพรวมของตัวชี�วดัที�รบัผดิชอบ

ผูต้รวจประเมนิ

@สาํนักงานประกันคณุภาพ มทร.ตะวนัออก



ติดต่อสาํนกังานประกันคณุภาพ 
ทางเบอร ์1193 หรอืไลน ์  ไขมุ่ก

ผูใ้ชง้านระบบใหม่

แจง้ชื�อ-นามสกลุ
เบอรโ์ทรศัพท์

อีเมล์มหาวทิยาลัย

แล้วดําเนนิการตามขั�นตอน ดังนี�

แจง้สทิธิ�ที�ท่านรบัผดิชอบ 
(ผูด้แูลระบบ/ผูจ้ดัเก็บขอ้มูล/ผูต้รวจสอบขอ้มูล/

ผูกํ้ากับตัวชี�วดั/ผูต้รวจประเมนิ)

ระบุคณะ/หลักสตูร ที�ท่านรบัผดิชอบ

ตัวอยา่งการแจง้ขอ้มูล :
นางสาวสม  สวย
012254687
Som_Su@rmutto.ac.th
- สทิธิ�ผูต้รวจสอบขอ้มูล หลักสตูรชวีภาพ คณะเกษตร
- สทิธิ�ผูต้รวจประเมนิ คณะวทิย ์

ใหท่้านเขา้ระบบ RMUTTO SAR แล้ว Log in 
ดว้ยเมล์มหาวทิยาลัยและรหสัผา่นเมล์ 

มหาวทิยาลัย ผา่น Google Log in โดยท่ายจะ 
ยงัไมเ่หน็ขอ้มูลอะไร ใหท่้านออกจากระบบ และ 
รอเจา้หนา้ที�ใหส้ทิธิ�ท่าน ท่านจงึจะเขา้สูร่ะบบได้

(ผูใ้ชง้านระบบเดิมสามารถเขา้ระบบได้เลย โดยไมต้่องแจง้ขอ้มูลเขา้มาใหม)่



การกรอกขอ้มูล 
Common Data Set



การกรอกขอ้มูล Common Data Setการกรอกขอ้มูล Common Data Setการกรอกขอ้มูล Common Data Set

เขา้ไปที� https://sar.rmutto.ac.th/

ลงชื�อเขา้ใชง้านด้วย Google Log in 
โดยใชเ้มล์มหาวทิยาลัย และรหัสเมล์มหาวทิยาลัย

กด + ตรงผูด้แูลขอ้มูลพื�นฐานของหนว่ยงาน 
และกดเลือกหนว่ยงานสงักัดของตนเอง

สงัเกตแุถบด้านซา้ยมอื 
กดเพิ�มขอ้มูลพื�นฐาน Common Data Set

และกดเลือกป�การศึกษาที�ต้องการกรอกขอ้มูล

เลือกรายการขอ้มูล CDS ที�ต้องการกรอก 
และเลือกรอบเดือนที�จะกรอกขอ้มูล

กรอกขอ้มูลและแนบลิงค์เอกสาร 
จากนั�นเลื�อนลงมาด้านล่างแล้วกดบนัทึก

Tip : ลิงก์เอกสารที�แนบควรเป�นลิงก์โฟลเดอรเ์อกสาร CDS 
ที�ใชส้าํหรบัรอบ 6 / 9 / 12 เดือน 
ไมต้่องแก้ไขลิงก์เอกสารในการกรอกขอ้มูลรอบถัดไป
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@สาํนกังานประกันคณุภาพ มทร.ตะวนัออก



ผูด้แูลระบบ



การจดัการรายการองค์ประกอบ/ตัวชี�วดัการจดัการรายการองค์ประกอบ/ตัวชี�วดัการจดัการรายการองค์ประกอบ/ตัวชี�วดั
(ผูด้แูลระบบ)(ผูด้แูลระบบ)(ผูด้แูลระบบ)

@สาํนักงานประกันคณุภาพ มทร.ตะวนัออก
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เขา้ไปที� https://sar.rmutto.ac.th/

ลงชื�อเขา้ใชง้านด้วย Google Log in 
โดยใชเ้มล์มหาวทิยาลัย และรหัสเมล์มหาวทิยาลัย

กด + ตรงผูด้แูลระบบ 
และกดเลือกคณะหรอืหลักสตูรที�ต้องการดําเนนิการ

สงัเกตแุถบด้านซา้ยมอื 
กดที�รายการองค์ประกอบ/ตัวชี�วดั

และกดเลือกป�การศึกษาที�ต้องการดําเนนิการ

05.

06.
กําหนดผูร้บัผดิชอบในแต่ละตัวชี�วดั  ประกอบด้วย 
ผูจ้ดัเก็บขอ้มูล/รายงานผล/ ผูต้รวจสอบขอ้มูล/ 

ผูกํ้ากับตัวชี�วดั จากนั�นกดบนัทึก

สงัเกตหุน้าจอด้านขวามอื จะมชีอ่งหนว่ยงาน 
รบัผิดชอบ ให้กด        เพื�อกําหนดหนว่ยงานที� 

รบัผดิชอบแต่ละตัวชี�วดั

กดที�ปุ�มแก้ไขผูร้บัผดิชอบ

07.



การกรอกขอ้มูล
(ผูจ้ดัเก็บขอ้มูล/รายงานผล)



การกรอกขอ้มูลในระบบ RMUTTO SARการกรอกขอ้มูลในระบบ RMUTTO SARการกรอกขอ้มูลในระบบ RMUTTO SAR
(ผูจ้ดัเก็บขอ้มูลและรายงานผล)(ผูจ้ดัเก็บขอ้มูลและรายงานผล)(ผูจ้ดัเก็บขอ้มูลและรายงานผล)

@สาํนักงานประกันคณุภาพ มทร.ตะวนัออก
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เขา้ไปที� https://sar.rmutto.ac.th/

ลงชื�อเขา้ใชง้านด้วย Google Login 
โดยใชเ้มล์มหาวทิยาลัย และรหัสเมล์มหาวทิยาลัย

กดเครื�องหมาย + ตรงชอ่งผูจ้ดัเก็บขอ้มูลและรายงานผล

เลือกสถาบนั/คณะ/หลักสตูร ที�ต้องการกรอกขอ้มูล

สงัเกตแุถบด้านซา้ยมอื เลือกขอ้มูลการประเมนิตนเอง
และเลือกป�การศึกษาที�ต้องการกรอกขอ้มูล

เลือกรอบการประเมนิตนเองที�ต้องการประเมนิ 
(6/9/12 เดือน)

1. ผูจ้ดัเก็บขอ้มูล สามารถแก้ไขลิงก์เอกสารแนบได้ โดยสงัเกตที�แถบเมนดู้านซา้ย 
เลือกแก้ไขขอ้มูลเอกสาร 
2. ผูจ้ดัเก็บขอ้มูลสามารถแก้ไขผลตรวจประเมนิได้ กรณีที�ผู้ตรวจประเมนิตรวจประเมนิแล้ว 
แต่ยงัไมไ่ด้กดยนืยนัในระบบ โดยสงัเกตที�แถบเมนดู้านซา้ย เลือกแก้ไขผลตรวจประเมนิ
** หากผูต้รวจประเมนิกดยนืยนัแล้วให้แจง้รเีซต็ผลตรวจมายงัสาํนกังานประกันคณุภาพ

06

Tip Box :
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ใหก้รอกผลคะแนน 0-5 คะแนน (ไมม่ทีศนยิม) 
และกรอกลิงก์โฟลเดอรเ์อกสาร

ใหก้รอกผลคะแนน 0-5 คะแนนตามที�คํานวณได ้
(มทีศนยิมได้) และกรอกลิงก์โฟลเดอรเ์อกสาร

กรอก "คะแนน" ที�คํานวณมาแล้วเรยีบรอ้ย

กรอก "ผลคะแนน"  0-5 คะแนน

ไมต้่องกรอกขอ้มูล ระบบคํานวณอัตโนมติั 
"ตรวจสอบความถกูต้อง" ของขอ้มูล

กรอก "จาํนวนขอ้"

กรอกเฉพาะตั�งตั�ง/กรอกเฉพาะตัวหาร

รูปแบบการกรอกขอ้มูลในระบบ RMUTTO SAR
สาํหรบัผูจ้ดัเก็บขอ้มูล และผูต้รวจประเมนิ

ใหผู้ก้รอกตรวจสอบตัวตั�งและตัวหารวา่ถกูต้องหรอื 
ไมจ่งึค่อยกดบนัทึก และกรอกลิงก์โฟลเดอรเ์อกสาร

ใหผู้ก้รอกใสจ่านวนขอ้ที�ดาเนนิการได ้**
ไมใ่ชก่ารใสผ่ลคะแนน และกรอกลิงก์โฟลเดอรเ์อกสาร

กรอกขอ้มูลเองในชอ่งที�ใหก้รอก
ผลการดําเนนิงานเอง

กรอกทั�งตัวตั�งและตัวหาร
ใหก้รอกผลการดําเนนิงานทั�งตัวตั�ง 

และตัวหารดว้ยตนเอง

@สาํนักงานประกันคณุภาพ มหาวทิยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลตะวนัออก



การตรวจสอบขอ้มูล
(ผูต้รวจสอบขอ้มูล)



การตรวจสอบขอ้มูลในระบบ RMUTTO SAR
(ผูต้รวจสอบขอ้มูล)
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เขา้ไปที� https://sar.rmutto.ac.th/

ลงชื�อเขา้ใชง้านด้วย Google Log in 
โดยใชเ้มล์มหาวทิยาลัย และรหัสเมล์มหาวทิยาลัย

กดเครื�องหมาย + ตรงชอ่งผูต้รวจสอบขอ้มูล

เลือกสถาบนั/คณะ/หลักสตูร ที�ต้องการตรวจสอบขอ้มูล

สงัเกตแุถบด้านซา่ยมอื เลือกตรวจสอบขอ้มูล
และเลือกป�การศึกษาที�ต้องการตรวจสอบ

กดตรวจสอบขอ้มูล และตรวจสอบขอ้มูลผลการดําเนนิงาน 
และลิงก์เอกสารให้ถกูต้อง

กรณขีอ้มูลตัวเลขและเอกสารถกูต้อง ใหเ้ลือก ผา่น และกดบนัทึก 
กรณขีอ้มูลตัวเลขหรอืเอกสารไมถ่กูต้องใหเ้ลือก ไมผ่า่น พรอ้มใสร่าย 
ละเอียดที�ต้องการใหแ้ก้ไข และกดบนัทึก (ถ้าไมผ่า่นผูต้รวจสอบควรแจง้ 
ผูก้รอกใหก้รอกขอ้มูลใหม ่ระบบจะเดง้ไปใหผู้ก้รอกกรอกขอ้มูลใหม ่
อัตโนมติั) ก่อนกดตรวจสอบให้ผา่นต้องมั�นใจแล้ววา่

ขอ้มูลทั�งหมดถกูต้อง ครบถ้วน!!@สาํนักงานประกันคณุภาพ มทร.ตะวนัออก



การตรวจประเมนิ
(ผูต้รวจประเมนิ)



การตรวจประเมนิในระบบ RMUTTO SAR
(ผูต้รวจประเมนิภายใน)

เขา้ไปที� https://sar.rmutto.ac.th/

ลงชื�อเขา้ใชง้านด้วย Google Log in 
โดยใชเ้มล์มหาวทิยาลัย และรหัสเมล์มหาวทิยาลัย

กดเครื�องหมาย + ตรงชอ่งผูต้รวจประเมนิ 
และเลือกสถาบนั/คณะ/หลักสตูร ที�ต้องการตรวจประเมนิ

สงัเกตแุถบด้านซา่ยมอื เลือกประเมนิตัวชี�วดั
และเลือกป�การศึกษาที�ต้องการตรวจประเมนิ

กดตรวจประเมนิ และตรวจสอบขอ้มูลผลการดําเนนิงาน
และกดที�ลิงก์เอกสารใเพื�อเชื�อมโยงไปยงัหลักฐานต่างๆ 

หลังตรวจประเมนิครบทกุตัวชี�วดั ท่านสามารถด ู
รายงานผลการตรวจประเมนิ และขอ้คิดเห็นต่าง ๆ 

ที�ท่านได้ให้ขอ้เสนอแนะได้ที�แถบด้านซา้ยมอื 
ตาราง ป.1 / ตารางวเิคราะห์

@
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@
สาํนกังานประกันคณุ

ภาพ
 มทร.ตะวนัออก



การตรวจประเมนิในระบบ RMUTTO SAR
(ผูต้รวจประเมนิภายนอก)

เขา้ไปที� https://sar.rmutto.ac.th/

ลงชื�อเขา้ใชง้านผา่นชอ่งบุคคลภายนอก
User : ตามเมล์ที�ให้ไวกั้บเจา้หนา้ที�ประสานงาน

Password : แจง้ผา่นเมล์ที�ให้ไวกั้บเจา้หนา้ที�ประสานงาน

กดเครื�องหมาย + ตรงชอ่งผูต้รวจประเมนิ 
และเลือกสถาบนั/คณะ/หลักสตูร ที�ต้องการตรวจประเมนิ

สงัเกตแุถบด้านซา่ยมอื เลือกประเมนิตัวชี�วดั
และเลือกป�การศึกษาที�ต้องการตรวจประเมนิ

กดตรวจประเมนิ และตรวจสอบขอ้มูลผลการดําเนนิงาน
และกดที�ลิงก์เอกสารใเพื�อเชื�อมโยงไปยงัหลักฐานต่างๆ 

หลังตรวจประเมนิครบทกุตัวชี�วดั ท่านสามารถด ู
รายงานผลการตรวจประเมนิ และขอ้คิดเห็นต่าง ๆ 

ที�ท่านได้ให้ขอ้เสนอแนะได้ที�แถบด้านซา้ยมอื 
ตาราง ป.1 / ตารางวเิคราะห์
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TIPS : ก่อนกดบนัทึกการตรวจประเมนิ

1. หากข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน ให้ท่านกด ผ่าน > ยืนยัน 
การตรวจ > บันทึก (จะถือวา่การประเมนิเสรจ็สมบูรณ์)

2. หากขอ้มูลถกูต้อง แต่ต้องการให้เพิ�มเติมขอ้มูล 
ให้ท่านกด ผา่น > ปรบัแก้ไขได้ > บนัทึก (การประเมนิจะ 
ยงัไมเ่สรจ็สมบูรณ ์ต้องรอให้ผู้กรอกขอ้มูลปรบัแก้ไข 
และท่านต้องเขา้มากดยนืยนัผลการตรวจอีกครั�ง)

3. หากขอ้มูลไมถ่กูต้อง และต้องการให้เพิ�มเติมขอ้มูล 
ให้ท่านกด ไมผ่า่น > ปรบัแก้ไขได้ > บนัทึก (การ 
ประเมนิจะยงัไมเ่สรจ็สมบูรณ ์ต้องรอให้ผู้กรอกขอ้มูล 
ปรบัแก้ไข และท่านต้องเขา้มากดยนืยนัผลการตรวจ 
อีกครั�ง)
4. หากขอ้มูลไมถ่กูต้องเลย ไมส่ามารถเพิ�มขอ้มูลได้ ให้ 
ท่านกด ไมผ่า่น > ยนืยนัการตรวจ > บนัทึก 
(จะถือวา่การประเมนิเสรจ็สมบูรณ)์
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